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ระเบยีบสหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา จํากัด 

ว่าด้วยค่าพาหนะ เบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าทีพ่ักในการเดินทาง และเบี้ยประชุม 
สําหรบักรรมการ ผู้ทาํประโยชน์แก่สหกรณ ์พ.ศ. 2565 

----------------------------------------------------------- 
อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา จํากัด 

พ.ศ. 2565  ข้อ 71(9)  ข้อ 79(8)  และข้อ 112(12)  มติที่ประชุมใหญ่สามัญประจําปี 2564  เมื่อวันที่ 23 
มกราคม 2565  และมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  ชุดที่ 29  ครั้งที่ 5/2564  เมื่อวันที่ 9 มิถุนายน 
2565 ได้กําหนดระเบียบว่าด้วยค่าพาหนะ เบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าที่พักในการเดินทาง และเบ้ียประชุมสําหรับ
กรรมการ ผู้ทําประโยชน์ให้แก่สหกรณ์ ดังต่อไปน้ี 

ข้อ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา จํากัด       
ว่าด้วยค่าพาหนะ เบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าที่พักในการเดินทาง  และเบ้ียประชุม สําหรับกรรมการ ผู้ทําประโยชน์  
แก่สหกรณ์ พ.ศ. 2565” 

ข้อ 2. ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันที่  24  มกราคม  พ.ศ. 2565  เป็นต้นไป 
ข้อ 3. ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ มติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ระเบียบอ่ืนใดที่มีอยู่ก่อนวัน

ใช้ระเบียบน้ี ซึ่งมีข้อกําหนดขัดแย้งกับระเบียบน้ี ทั้งสิ้น และให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
ข้อ 4. ในระเบียบน้ี 
“กรรมการ” หมายถึง กรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา 

จํากัด 
“สมาชิก”  หมายถึง  สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา จํากัด 
“ผู้ทําประโยชน์แก่สหกรณ์”  หมายถึง  ผู้ที่ได้รับแต่งต้ังจากคณะกรรมการดําเนินการให้ปฏิบัติงาน

ที่ก่อให้เกิดประโยชน์แก่สหกรณ์ หรือบุคคลที่คณะกรรมการเชิญเข้าร่วมประชุม ให้คําแนะนํา ปรึกษาใน
กิจการของสหกรณ์ 
 

หมวด 1 
ค่าพาหนะ เบีย้เลี้ยง ค่าเช่าที่พักสําหรับกรรมการ และผู้ทําประโยชนแ์ก่สหกรณ ์

ข้อ 5. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปปฏิบัติงานภายในประเทศได้แก่ 
(1)   ค่าพาหนะ ซึ่งรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลิง 
(2)   เบ้ียเลี้ยง 
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(3)   ค่าเช่าที่พัก 
(4)   ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จําเป็นในการเดินทาง 

ข้อ 6. การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกเขตจังหวัดนครราชสีมา ต้องได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการ
ดําเนินการ 

ข้อ 7. การเดินทางไปปฏิบัติงาน ถ้าหยุดอยู่ ณ ที่ใด โดยไม่มีความจําเป็นแก่งานของสหกรณ์จะเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับวันที่หยุดได้เมื่อได้รับความเห็นชอบจากประธานกรรมการก่อน 

ข้อ 8. ในการเดินทางไปปฏิบัติงานตามปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทาง และให้เบิกจ่ายจริงโดย
ประหยัด ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทาง  หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วหรือความปลอดภัย เพ่ือ
ประโยชน์แก่งานสหกรณ์ ให้ใช้ยานพาหนะอ่ืนได้  ถ้าจําเป็นต้องเดินทางด้วยเครื่องบินต้องได้รับอนุมัติจาก
คณะกรรมการดําเนินการของสหกรณ์ ถ้าใช้ยานพาหนะส่วนตัวหรือพาหนะอ่ืนในระยะทางไป – กลับ       
ที่เกินกว่า 100 กิโลเมตร ให้เบิกชดเชยได้ตามอัตรา ดังน้ี 

(1) กิโลเมตรละ 5 บาท สําหรับรถยนต์ 
(2) กิโลเมตรละ 3 บาท สําหรับรถจักรยานยนต์ 
(3) การคํานวณระยะทาง ให้คํานวณจากที่พักหรือสํานักงาน 

ถ้าใช้ยานพาหนะส่วนตัว หรือพาหนะอ่ืนในระยะทางไป – กลับไม่เกิน 100 กิโลเมตร ให้เบิก  
ชดเชยได้ ดังน้ี 

(1) อัตราเหมาจ่าย 500 บาท สําหรับรถยนต์ 
(2) อัตราเหมาจ่าย 300 บาท สําหรับรถจักรยานยนต์ 

ข้อ 9. เบ้ียเลี้ยงการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกในอัตราวันละ 1,000 บาท 
ข้อ 10. การคํานวณเบ้ียเลี้ยงให้ถือเกณฑ์ดังน้ี 

  (1) การนับเวลาไปปฏิบัติงาน ให้นับต้ังแต่เวลาออกจากที่พักหรือสํานักงานจนกลับถึงทีพั่ก
หรือสํานักงาน 
  (2) เวลาไปปฏิบัติงานย่ีสิบสี่ช่ัวโมงเป็นหน่ึงวัน เศษของวันเกินกว่าหกช่ัวโมงนับเป็นหน่ึงวัน 

ข้อ 11. การเดินทางไปปฏิบัติงาน จําเป็นต้องเช่าโรงแรมหรือที่พักแรม ให้เบิกค่าเช่าที่พักเหมาจ่าย 
อัตราวันละ 1,000 บาท หรือตามที่จ่ายจริงไม่เกิน 1,600 บาท 

ข้อ 12. การเดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับบุคคลในครอบครัวหรือ
ผู้ติดตาม มิได้ 

ข้อ 13. บรรดาสิ่งของและพัสดุที่นําไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้เบิกค่าบรรทุกได้เท่าที่จ่ายจริง       
ถ้าจําเป็นจะบรรทุกทางเครื่องบิน ต้องได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการก่อน 

ข้อ 14. สมาชิก หรือบุคคลภายนอกที่สหกรณ์มีความจําเป็นขอให้ไปปฏิบัติงานของสหกรณ์ต้อง
ได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการก่อน ให้คณะกรรมการดําเนินการกําหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตาม
ความเหมาะสม แต่ต้องไม่เกินอัตราสูงสุดของระเบียบน้ี 
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ข้อ 15. ผู้เดินทางไปปฏิบัติงาน จะขอยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามสมควรแก่
เหตุการณ์โดยย่ืนรายการประเมินค่าใช้จ่าย ทั้งน้ีให้ประธานกรรมการของสหกรณ์เป็นผูพิ้จารณาอนุมัติ 

ข้อ 16. ผู้ได้รับเงินยืมต้องออกเดินทางภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับเงินยืม ถ้าไม่เดินทางภายใน
กําหนดดังกล่าว ต้องส่งคืนเงินยืมที่ได้รับทั้งสิ้นทันท ี

ข้อ 17. การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผู้เบิกต้องย่ืนรายงานการเดินทางตามแบบที่สหกรณ์
กําหนดพร้อมใบสําคัญจ่าย เว้นแต่ค่าโดยสารรถยนต์ประจําทาง ค่าเช่าที่พัก เสนอประธานกรรมการเป็นผู้
พิจารณาอนุมัติ 

ข้อ 18. ถ้าผู้ได้รับเงินยืม ไม่ย่ืนรายงานการเดินทางพร้อมใบสําคัญจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) 
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่กลับมาจากปฏิบัติงาน ให้ประธานกรรมการส่ังหักเงินที่ยืมคืนจากเงินเดือน หรือ
ค่าจ้าง หรือเงินใด ๆ ที่สหกรณ์จะจ่ายแก่ผูน้ั้น 

 

หมวด 2 
เบี้ยประชุม สําหรับกรรมการ 

 ข้อ 19. กรรมการซึ่งจะได้รับเบ้ียประชุม  ได้แก่ 
  (1) กรรมการ 
  (2) กรรมการเงินกู้, กรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์, อนุกรรมการติดตามและปรับปรุง
โครงสร้างหน้ี 
  (3) กรรมการอ่ืนที่ได้รับแต่งต้ังโดยคณะกรรมการดําเนินการ 
 ข้อ 20. การจ่ายเบ้ียประชุม ให้จ่ายได้เฉพาะเมื่อมีการประชุมคณะกรรมการ 
 ข้อ 21. กรรมการตามข้อ 19 ให้ได้รับเบ้ียประชุมเป็นรายคร้ังในอัตราที่เท่ากัน 
 ข้อ 22. เงินเบ้ียประชุม ให้จ่ายในอัตรา วันละ 1,000 บาท 
 ข้อ 23. เงินค่าพาหนะ ให้จ่ายในอัตราเหมาจ่าย 500 บาท 
 ข้อ 24. กรรมการในคณะกรรมการคณะหนึ่ง ให้ได้รับเบ้ียประชุมเพียงครั้งเดียวในวันหน่ึง 
 ข้อ 25. การเบิกจ่ายให้ทําตามแบบที่สหกรณ์กําหนด โดยเสนอขออนุมัติต่อประธานกรรมการ หรือ
ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการดําเนินการ 
 ข้อ 26. ให้ประธานกรรมการ เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
 

ประกาศ ณ วันที่  1  มีนาคม  พ.ศ. 2565 
 

 

    (ลงช่ือ) 
      (นายสมาน  จงอ้อมกลาง) 

    ประธานกรรมการ 
สหกรณ์ออมทรัพย์สามัญศึกษาจังหวัดนครราชสีมา จํากัด 


